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					Paano i-save o i-export ang iyong mga dokumento sa Word bilang mga PDF

		
 Ang paggawa ng isang PDF file mula sa isang dokumento ng Word ay simple, ngunit maraming mga gumagamit ang hindi alam kung paano ganapin ang gawain. Maaari kang lumikha ng isang PDF sa pamamagitan ng paggamit ng mga dialog box na I - print , I - save o I- save Bilang . 



 Paggamit ng Menu ng I-print upang Gumawa ng isang PDF 
 Upang i-save ang iyong file ng Word bilang isang PDF, sundin ang mga madaling hakbang na ito: 

	 I-click ang File. 
	 Piliin ang I-print. 
	 I-click ang PDF sa ibaba ng dialog box at piliin ang I- save bilang PDF mula sa drop-down na menu. 
	 I-click ang button na I- print . 
	 Bigyan ang pangalan ng PDF at ipasok ang lokasyon kung saan nais mong mai-save ang PDF. 
	 I-click ang pindutan ng Mga Pagpipilian sa Seguridad kung gusto mong magdagdag ng isang password upang buksan ang dokumento, nangangailangan ng isang password upang kopyahin ang teksto, mga imahe, at iba pang nilalaman, o nangangailangan ng isang password upang i-print ang dokumento. Kung oo, magpasok ng isang password, i-verify ito at i-click ang OK . 
	 I-click ang I- save upang bumuo ng PDF. 

 Gamit ang I-save at I-save Bilang Mga Menu upang I-export ang isang PDF 
 Upang i-export ang iyong Word file bilang isang PDF , sundin ang mga hakbang na ito. 

	 I-click ang alinman sa I- save o I- save Bilang . 
	 Bigyan ang pangalan ng PDF at ipasok ang lokasyon kung saan nais mong mai-save ang PDF. 
	 Piliin ang PDF sa drop-down na menu sa tabi ng Format ng File . 
	 I-click ang radio button sa tabi ng Best for Electronic Distribution at Accessibility o sa tabi ng Best for Printing . 
	 I-click ang I-export. 
	 I-click ang Payagan kung tatanungin ka kung Pahintulutan ang pag-convert ng online na file upang buksan at i-export sa ilang mga uri ng mga file. 
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